Programme de Formation

Type de Séquences

Contenu session

Durée

Intervenants

Techniques et/ou Outils
pédagogiques

Accueil/Présentation

® Accueil des stagiaires

e Emargement de la feuille de présence par les stagiaires
e Présentation des formateurs

o Présentation du Logiciel

00H20

Remise des documents
Guide utilisateur logiciel My Rhis
Guide utilisateur pointeuse

Modulel: Gestion du
Personnel

® Présentation générale du module de gestion du personnel
Présentation des catégories de fonctionnalités
Présentation des menus dédié au module sur l'écran d'accueil du
logiciel
e Présentation détaillée de l'ensemble des fonctionnalités du module
Présentation/explication Fiche identité
Présentation/explication Fiche contrat
Présentation/explication Fiche évenement
Présentation/explication Fiche jour de repos
Présentation/explication Fiche disciplinaire
Présentation/explication Rapport employé
Présentation/explication Liste des badges
Présentation/explication Liste des formations
Définir les parametres nationaux
La gestion des évenements employés
Ecran d'information des nationalités
Plonger dans le logiciel

®  Montrer l'utilisation des fonctionnalités directement dans le logiciel

01H15

Logiciel My Rhis
Support fichier PowerPoint



Programme de Formation


Module 3: Pointage

e Présentation de la pointeuse physique (matériel)
e Présentation des caractéristiques de la pointeuse
e Les actions communes (employés/ manager)
e Les fonctions avancées du manager
e Type de utilisateur
e Présentation de 'écran d'accueil de la pointeuse
e Présentation/explication des fonctionnalités pour l'utilisateur
équipier
A Présentation/explication des fonctionnalités pour l'utilisateur
manager

Listing des fonctionnalités du module
Plongé dans le logiciel

Montrer l'utilisation des fonctionnalités directement dans le
logiciel.

01H15

Logiciel My Rhis
Support fichier PowerPoint




Module 4: Guide des
Heures (GDH)

® Présentation générale du module gestion du personnel
Présentation de catégorie de fonctionnalités P
Présentation des menus dédié au module sur l'écran
d'accueil du logiciel
® Présentation détaillée de l'ensemble des fonctionnalités du
module
Vue GDH par jour/semaine/mois
Visualisation/modification des détails d’un pointage
Gestion des absences
Départ/retard
Visualisation des anomalies
Rapport opérationnelle de suivi de activité
Heures pointées unitaires
Plongé dans le logiciel
Montrer Uutilisation des fonctionnalités directement dans
le logiciel.

01H15

Logiciel My Rhis
Support fichier PowerPoint

Temps d'échanges

Echange entre le formateur et les apprenants

00H30

Pause déjeuner 30minutes









